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Manual Informativo — Selos de Fiscalizagao

APRESENTAGAO

Com o propésito de regulamentar, em ambito estadual, a gratuidade
determinada pela Lei Federal n. 9.534/97 do registro civil de nascimento e de 6bito e da
primeira certidao relativa a tais casos, ou das demais certidbes em favor das pessoas
reconhecidamente pobres, foi instituido, pela Lei Complementar n. 175, de 28 de
dezembro de 1998, alterada pela Lei Complementar n. 279, de 27 de dezembro de 2004,
o selo de fiscalizagdo nos servigos prestados pelas serventias extrajudiciais, como forma
de obter recursos para o ressarcimento aos delegados do registro civil.

E oportuno acrescentar, ainda como finalidades da implantagdo do selo de
fiscalizacdo, a segurancga dos atos registrais e notariais e o aperfeicoamento do sistema
de fiscalizacao pelo Poder Judiciario.

Para divulgar a correta utilizagdo dos selos de fiscalizagao, a Corregedoria-
Geral da Justica implementou, em 1999, o Manual Informativo do Selo de Fiscalizacao.
Entretanto, diante das alteragbes graficas e legais do selo, bem como da edicdo do
Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, houve necessidade de reeditar o
Manual.

A leitura cuidadosa desse material sera importante nao sé para a eficiente
utilizacdo desse valoroso instrumento de fiscalizagdo, como para a contribuicdo ao
aperfeicoamento do préprio Manual.

A equipe de assessores desta Corregedoria vinculada aos servigos
extrajudiciais esta a disposicdo para prestar esclarecimentos, dirimir duvidas e receber
sugestdes ao uso correto e eficaz do selo de fiscalizagao.

Florianépolis, setembro de 2006.

JOSE VOLPATO DE SOUZA
VICE-CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Corregedoria-Geral da Justi¢a
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SELO DE FISCALIZACAO
1 - FINALIDADE

Os selos de fiscalizagao tém por finalidade a obtengéo de recursos financeiros para
o ressarcimento aos notarios e registradores pelos servigos gratuitos que praticarem aos
reconhecidamente pobres, nos termos da lei, a par de aperfeicoar o sistema de
fiscalizacao e oferecer inquestionavel seguranga aos atos cartoriais, implicando em maior
seguranga juridica e inegavel garantia a direitos de cidadania insertos na Constituicao
Federal.

2 - NECESSIDADE

A utilizacao dos selos de fiscalizagdo é de mister importancia para a consecucgao
dos objetivos que levaram a sua instituicdo. O correto uso deste importante instrumento
permitird o acesso a populacdo de baixa renda aos servigos cartorarios, viabilizando,
igualmente, a regularizagéo de situagdes de fato ndo oficializadas em razdo dos custos
que ensejariam. De outra parte, s6 assim os serventuarios serdo ressarcidos pelos atos
que praticarem, medida essencial a saude financeira de algumas serventias.

3 — CARACTERISTICAS DE SEGURANGA

Os selos de fiscalizagdo possuem as seguintes caracteristicas de seguranca: auto-
adesividade; numeracado seqiencial alfanumérica; fundo numismatico e geométrico;
imagem latente; talho-doce; tinta anti-scanner e caracteres reativos a luz ultravioleta.

4 - QUANDO DEVE SER UTILIZADO

E obrigatéria a utilizagdo do selo de fiscalizagdo em todos os atos notariais e de
registro lavrados no Estado de Santa Catarina, gratuitos ou n&o, solicitados por pessoa
natural ou juridica. E importante salientar que somente o ato que circulara fora do cartério,
ou seja, entregue ao usuario, devera ser selado (art. 7°, caput, da Lei Complementar
estadual n. 175/98).

A falta de aplicacdo do selo de fiscalizacdo sera de responsabilidade do
serventuario, titular ou designado.

5 — SELO DE FISCALIZAGAO PAGO

O selo de fiscalizagao sera pago pelo usuario dos servigos das serventias em todos
os atos notariais ou registrais e observara:

a) pela autenticagéo de copia de frente e verso do CIC, de titulo de eleitor ou de
documento de identidade, valido em todo o territério nacional, sera cobrado apenas o
valor de um selo;

b) contendo o documento mais de um ato, a cada ato correspondera um selo; e

c) desdobrando-se o documento por mais de uma folha, mas constituindo um sé ato,
sera cobrado apenas um selo, a ser aplicado na pagina que contiver a assinatura do
serventudrio responsavel.
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6 — SELO DE FISCALIZAGAO ISENTO

O selo de fiscalizagdo nao sera cobrado do interessado e apresentara a inscricao
“isento” nos seguintes casos:

a) no momento da lavratura do registro de nascimento e de 6bito, bem como na
primeira certidao relativa a tais atos e, ainda, nas demais certiddes subseqlentes de tais
atos em favor dos reconhecidamente pobres, observados os §§ 12, 2% e 32 do art. 30 da
Lei n. 6.015/73, na redacao da Lei n. 9.534/97, e a Lei Complementar estadual n. 175/98;

b) nos atos notariais e de registro que importem no reconhecimento de até duas
firmas langadas em um sé documento ou na autenticagdo de um unico documento; e

c) nos documentos de interesse da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como no atendimento as determinag¢des dos Orgaos Judiciarios.

7 — AQUISIGAO E VALOR

Para adquirir o selo de fiscalizacdo o responsavel pelo cartério devera preencher,
previamente, uma ficha cadastral, disponivel, via internet, na pagina da Corregedoria-
Geral da Justica (http://www.tj.sc.gov.br/corregedoria). No caso de alteracao de algum
dado, o cadastro devera ser atualizado.

A aquisicao devera ocorrer conforme a necessidade e antecipadamente ao término
dos selos, e recomenda-se que a quantidade seja compativel com a necessidade em
estoque, evitando custo de frete para o cartorario com entregas emergenciais.

Também devera ser prevista quantidade suficiente de reserva de selos para os
casos de feriados prolongados e o periodo de recesso do Poder Judiciario.

O selo de fiscalizacdo sera adquirido pelo cartério, no valor definido por lei,
mediante o pagamento, em qualquer agéncia ou postos do Banco do Estado de Santa
Catarina — BESC, por meio da Guia de Recolhimento Judicial Resumida — GRJR.

O usuario pagara o selo de fiscalizagdo, no valor também definido por lei, no
momento em que a serventia praticar o ato notarial ou registral.

Nas requisi¢cdes dos selos de fiscalizacdo em carater emergencial ou de extrema
necessidade sera cobrada uma taxa de servico que sera paga no ato da entrega a
transportadora, proibido o seu repasse aos usuarios, sob pena de responsabilidade
disciplinar.

8 - FORMA DE PAGAMENTO

As Guias de Recolhimento Judicial Resumida — GRJR estardo a disposicdo nas
Secretarias dos Foéruns. Preenchidos os campos com os requisitos indispensaveis, entre
eles a quantidade solicitada, o pagamento devera ser efetuado exclusivamente no Banco
do Estado de Santa Catarina — BESC.

As guias referidas s&o idénticas as utilizadas para o recolhimento do Fundo de
Reaparelhamento da Justica — FRJ.

6 Corregedoria-Geral da Justica
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9 — PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DA GUIA DE RECOLHIMENTO JUDICIAL
RESUMIDA (GRJR)

COMARCA: nome da comarca onde a serventia esta sediada;

VARA/CARTORIO: nome da serventia;

DISCRIMINAGAO: especificar o tipo de selo de fiscalizagéo e a quantidade;

CODIGO DA UNIDADE: o Cdédigo do cartério sera idéntico ao utilizado para o
recolhimento do valor destinado ao Fundo de Reaparelhamento da Justica;

CODIGO DE RECOLHIMENTO: indicar o cédigo referente ao tipo e quantidade de
selos de fiscalizagao pretendidos, observando a tabela a seguir:

Selos Isentos

Simples: 178-87 — corresponde a 01 kit com 144 selos
(01 ato) 179-05 — corresponde a 01 kit com 528 selos
180-65 — corresponde a 01 kit com 1.008 selos
181-81 — corresponde a 01 kit com 2.448 selos
182-00 — corresponde a 01 kit com 4.944 selos
De 02 atos: 191-00 — corresponde a 01 kit com 240 selos
Selos Pagos Selos Pagos Emergenciais

Simples (01 ato): 183-14 Simples (01 ato): 184-30

De 02 atos: 187-90 De 02 atos: 189-22
De 04 atos: 192-27 De 04 atos: 190-94
Notas: 1) sO os selos de fiscalizagdo pagos podem ser adquiridos de forma

emergencial. As despesas de transporte serdo cobradas no ato da entrega dos kits.

2) O kit minimo é de 144 selos. Nao ha limite maximo para o pedido, s6 se
exigindo que seja multiplo de um dos kits a seguir relacionados:

Quantidade Simples De 02 atos De 04 atos

Kit com 144 selos VS X QTIDADE |VS X QTIDADE |VS X QTIDADE
Kit com 528 selos VS X QTIDADE |VS X QTIDADE |VS X QTIDADE
Kit com 1.008 selos VS X QTIDADE |VS X QTIDADE |VS X QTIDADE
Kit com 2.448 selos VS X QTIDADE |VS X QTIDADE | VS X QTIDADE
Kit com 4.944 selos VS X QTIDADE |VS X QTIDADE |VS X QTIDADE

Sendo: VS = Valor do Selo

Qtidade = Quantidade

OBSERVAGAO: o selo de fiscalizagdo isento ndo tera custo para o cartério ou usuario
dos servigos notariais e registrais. Deve, no entanto, ser solicitada as agéncias ou postos
do Banco do Estado de Santa Catarina — BESC, por meio de Guia de Recolhimento
Judicial Resumida — GRJR, a quantidade desejada (ver especificagdo do campo:
“CODIGO DE RECOLHIMENTOQ”) e inserir R$ 0,00 no campo “valor a recolher”.
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10 - ENTREGA E RECEPGAO

Os selos de fiscalizagao deverao ser entregues em pacotes inviolados pela empresa
fornecedora, em quantidade correspondente a solicitada na Guia de Recolhimento
Judicial Resumida — GRJR, e somente as pessoas autorizadas e no endereco indicado
pelo responsavel pela serventia.

11 — PRAZO DE ENTREGA

Sera de 10 (dez) dias o prazo de entrega dos selos na serventia para pedidos
normais.

Sera de 5 (cinco) dias uUteis o prazo para entrega dos selos na serventia em carater
emergencial.

Ocorrendo necessidade extrema, independentemente da taxa de servigo, a
Corregedoria-Geral da Justi¢ca analisara a viabilidade.

12 - GUARDA E CONTROLE

O selo de fiscalizagdo deve ser guardado em local seguro e em condigbes que
mantenham integras suas caracteristicas, sob a responsabilidade do titular da serventia, a
quem compete o controle didrio da utilizacdo de cada selo, em tabela prépria.

13 — FORMA DE UTILIZAGAO

Os selos de fiscalizagao devem ser utilizados, seqliencialmente, do niumero menor
para o maior, € o primeiro lote entregue devera ser totalmente consumido antes da
utilizagdo do segundo.

Os selos de fiscalizagado devem ser retirados pelas bordas e imediatamente afixados
sobre o papel. As maos e o papel devem estar livres de poeira, oleosidade e umidade.

14 — EXTRAVIO, SUBTRACAO, INUTILIZAGAO E DANIFICAGAO

Ocorrendo o extravio, a subtracdo, a inutilizagdo ou a danificacdo de selo de
fiscalizacao, o titular do cartério deve comunicar imediatamente a Corregedoria-Geral da
Justica, informando a quantidade e a sua numeragao de série.

Nesses casos, 0 serventuario ndo sera ressarcido pelo pagamento do selo de
fiscalizacdo e respondera administrativamente pelo evento, salvo se comprovar a
inexisténcia de culpa.

15 — SELOS DE FISCALIZAGAO DEFEITUOSOS

O cartério devera comunicar e devolver imediatamente a Corregedoria-Geral da
Justica os selos de fiscalizagdo que apresentarem defeitos, para que sejam repostos, sem
onus.

8 Corregedoria-Geral da Justica
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16 - REPASSE

E proibido repassar selo de fiscalizagdo de uma serventia para outra.

17 - RESSARCIMENTO PELOS REGISTROS DE NASCIMENTO E DE OBITO

O Delegado do Registro Civil requerera o ressarcimento pelos registros gratuitos de
nascimento e de o6bito que praticar até o dia 10 (dez) do més seguinte, preenchendo a
“GUIA DE RESSARCIMENTO” e indicando o total de atos gratuitos do respectivo més
(registros de nascimento, assentos de o6bito e certiddes), fazendo constar: a) nimero do
livro; b) registro inicial; e c) registro final. O repasse sera feito, no maximo, até o dia 20
(vinte) de cada més.

18 — CADASTRO DOS CARTORIOS EXTRAJUDICIAIS

Todos os cartérios do Estado deverao manter cadastro atualizado na Corregedoria-
Geral da Justica, conforme a ficha cadastral em anexo.

Nessa ficha serao identificados o cartério, o titular e as pessoas autorizadas a
receber os selos de fiscalizagdo, bem como o nimero da conta corrente e da agéncia
bancaria e o0 nome do seu responsavel, para o depdsito dos valores a titulo de
ressarcimento pelos atos gratuitos praticados.

Corregedoria-Geral da Justica 9
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19 - MODELOS

19.1 — SELOS DE FISCALIZACAO

Modelo

Modelo

Modelo

Modelo

Modelo

b)

d)

PAGOS — SIMPLES (01 ATO)

PAGOS - 02 ATOS

PAGOS - 04 ATOS

ISENTOS — SIMPLES (01 ATO)

ISENTOS - 02 ATOS

Observagao: Os selos de fiscalizacdo multiplos de dois e quatro atos foram
criados pelo Provimento n. 15/2001

10
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19.2 - FICHA CADASTRAL

ESTADO DE SANTA CATARINA
TRIBUNAL DE JUSTICA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

INFORMAGOES CADASTRAIS
FORO EXTRAJUDICIAL

1) NOME DA SERVENTIA:

2) NOME DO TITULAR :

3) DATA DE NASCIMENTO: CPF:

4) NOME DO SUBSTITUTO:

5)TELEFONE(S):

6) E-MAIL:

7) ENDERECO:

8) MUNICIPIO/DISTRITO: CEP:

9) CNPJ:

10) AGENCIA DE CORREIO MAIS PROXIMA:

11) ENDERECO DA AGENCIA DE CORREIO:

12) BANCO E NUMERO DA AGENCIA:

13) NUMERO DA CONTA:

14) NOME DO TITULAR DA CONTA CORRENTE:

NOME DOS RESPONSAVEIS PELA AQUISICAO E RECEBIMENTO DOS SELOS:

A) NOME E NUMERO DO RG:
Assinatura:

B) NOME E NUMERO DO RG:
Assinatura:

(Local e data)

Corregedoria-Geral da Justica 11
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19.3 - MODELO DA GUIA DE RECOLHIMENTO JUDICIAL RESUMIDA - GRJR

(FORMA PARA O PREENCHIMENTO - VER ITEM 9)

PREENCHER COM O NOME DA
COMARCA ONDE A SERVENTIA

PREENCHER COM O NOME E
CPF/CNPJ DA SERVENTIA.

ESTA SEDIADA.
A 0 CODIGO DO CARTORIO SERA
IDENTICO AO UTILIZADO PARA O
RECOLHIMENTO DO VALOR
DESTINADO AO FUNDO DE
REAPARELHAMENTO DA
JUSTICA.
ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARID A
GUIA DE RECOLHIMENTO JUDICIAL RESUMIDA

DADOS DA ORIGEM

COMARCA: GRJR

VARA/CARTORIO: CGC:

DADOS DO CONTRIBUINTE OU y{EQUERENTE

NOME:

CGCI/CPF: TRX - 355

DISCRIMINAGAO COD. UNIDADE

COD. RECOLHIMENTO
VALOR A RECOLHER
AUTENTICACAO MECANICA
v v
ESPECIFICAR O TIPO DE SELO DE ESPECIFICAR O CODIGO DO RESPECTIVO SELO DE
FISCALIZACAO E A QUANTIDADE. FISCALIZACAO QUE SERA SOLICITADO, SENDO:
SESSELOS ISENTOS

NORMAIS: 178-87 (1 KIT COM 144 SELOS)
179-05 (1 KIT COM 528 SELOS)
180-65 (1 KIT COM 1.008 SELOS)
181-81 (1 KIT COM 2.448 SELOS)
182-00 (1 KIT COM 4.944 SELOS)

DE 02 ATOS: 191-00 (1 KIT COM 240 SELOS)

PREENCHER COM O VALOR TOTAL DO
SELO NORMAL OU EMERGENCIAL E R$ 0,00
PARA OS SELOS ISENTOS.

SELOS PAGOS

NORMALIS:

NORMALIS:

DE 02 ATOS:
DE 04 ATOS:

DE 02 ATOS:
DE 04 ATOS:

183-14
187-90
192-27

SELOS PAGOS EMERGENCIAIS

184-30
189-22
190-94
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19.4 — GUIA DE RESSARCIMENTO

ESTADO DE SANTA CATARINA
TRIBUNAL DE JUSTICA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

SELO DE FISCALIZAGAO - GUIA DE RESSARCIMENTO

Serventia:

Municipio:

Caodigo da Unidade:

Ano/més:

Ato Livro Registro inicial Registro final Total

NASCIMENTO n. n. n.

OBITO n. n. n.

NATIMORTO n. n. n.

, em / /

(Local e data)

Assinatura do Oficial

Corregedoria-Geral da Justi¢a
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PROVIMENTO N. 56/99
(Implantacao do Selo de Fiscalizagao)

“Disciplina o procedimento nos Oficios de Registro
Civil em face do ressarcimento autorizado na Lei
Complementar n. 175, de 28 de dezembro de 1998”.

O Desembargador FRANCISCO JOSE RODRIGUES DE OLIVEIRA
FILHO, Corregedor-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina, no uso de suas
atribuicdes, e

CONSIDERANDO os termos da Lei Complementar estadual n. 175, de 28
de dezembro de 1998, que "Regula no ambito estadual, a gratuidade determinada pela
Lei Federal n. 9.534/97, do registro civil de nascimento e 6bito, da primeira certidao
relativa a tais atos, ou das demais certiddes em favor de pessoas reconhecidamente
pobres nos Oficios de Registro Civil;

CONSIDERANDO o disposto no art. 2° dessa Lei Complementar, que
estabelece o ressarcimento aos Delegados do Registro Civil com parcela decorrente da
arrecadacao do Selo de Fiscalizagao nos servigos do Foro extrajudicial;

CONSIDERANDO que o art. 13 daquela Lei Complementar diz: "A
fiscalizacdo dos Oficios de Registro Civil beneficiados com o produto da arrecadagao do
Selo de Fiscalizagcdo, bem como das serventias extrajudiciais nao oficializadas obrigadas
a aplicar os selos na forma desta Lei Complementar, sera feita pela Corregedoria-Geral
da Justica";

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de procedimento visando a
fiscalizacdo nos Cartérios de Registro Civil diante do ressarcimento oriundo do Selo de
Fiscalizacao;

RESOLVE:

Art. 1° - E obrigatéria a aplicagéo do Selo de Fiscalizagdo em todos os atos
notariais e de registro.

Paragrafo unico - Os selos ostentarao numeragao autbnoma e prépria.

Art. 2° - Nos atos notariais que importem no reconhecimento de até duas
firmas, autenticacao de um unico documento, registro de nascimento e 6bito, bem como a
primeira certiddao relativa a tais atos, sera aplicado sem 6nus para o usuario ou
serventuario, o Selo de Fiscalizagdo com a observacao "ISENTO".

Art. 3° - Os Delegados dos Servigcos Notariais e Registrais deverdo adquirir
antecipadamente, os Selos de Fiscalizagdo, por quinzena ou més, cujo valor
correspondente sera recolhido em qualquer Agéncia ou Posto de Servigo do Banco do
Estado de Santa Catarina S.A., que repassara os dados a Diretoria Financeira do Tribunal
de Justiga, a qual, por sua vez, autorizara a empresa contratada a entrega daqueles no
cartério comprador.

14 Corregedoria-Geral da Justica
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§ 1° - O pagamento sera realizado mediante Guia de Recolhimento
Judicial Resumida - GRJR (anexo |lll), cujas informagbes para o seu correto
preenchimento estardo inseridas no "Manual Explicativo".

§ 2° - Os Selos de Fiscalizacdo serdo entregues diretamente nos
respectivos cartorios, pela empresa contratada.

§ 3° - No ato da entrega, sera apresentado documento pela firma
contratada que identifica o nome do cartério, a quantidade de Selos de Fiscalizacao,
numeracao e o responsavel pelo recebimento.

§ 4° - Para a entrega em regime emergencial, sera paga uma taxa de
servigo, cujo valor correspondera a Tabela de Pregos de Transporte de Courier
apresentada pela empresa contratada.

§ 5° - A importdncia da taxa de servico para entrega em regime
emergencial sera paga no ato da entrega a transportadora, proibido o seu repasse aos
usuarios, sob pena de responsabilidade disciplinar.

§ 6° - Sera de 10 (dez) dias o prazo de entrega dos Selos de Fiscalizagao
no cartorio para pedidos normais, e de 5 (cinco) dias uteis em carater emergencial.

§ 7° - Ocorrendo necessidade extrema, independentemente da taxa de
servico, a Corregedoria-Geral de Justiga analisara a viabilidade.

Art. 4° - Os Delegados dos Servigcos Notariais e Registrais dever&o indicar a
Corregedoria-Geral da Justica o nhome ou nome(s) do(s) responsavel(is) pela compra e
recebimento dos Selos.

Paragrafo unico - Oficializar o Anexo | destinado ao cadastro dos
Delegados dos Servigos Notariais e Registrais, os quais sdo os responsaveis diretos pela
guarda e destinacao dos Selos.

Art. 5° - Havendo danificagcio, extravio ou furto do Selo, o Cartério, por
intermédio da pessoa autorizada, indicada no Anexo |, comunicara imediatamente a
Corregedoria-Geral da Justica a quantidade e respectiva numeragéo, que no menor prazo
possivel, fara publicar no Diario da Justica, a ocorréncia, a fim de inutilizacdo dos Selos
de Fiscalizagao.

Paragrafo unico - Nesses casos a responsabilidade dos Selos de
Fiscalizacao inutilizados é do Cartorio.

Art. 6° - E proibido, sob pena de infragdo disciplinar, repassar selos de um
cartério para outro.

Art. 7° - A Serventia devera comunicar e devolver imediatamente a
Corregedoria-Geral da Justica os Selos de Fiscalizacdo que apresentarem defeitos, para
que sejam repostos.

Art. 8° - Oficializar o Anexo |l destinado ao ressarcimento dos registros de
nascimento e 6bito.
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Art. 9°- Os Delegados dos Servicos do Registro Civil deveréo informar a
Corregedoria-Geral da Justica o numero da conta-corrente, agéncia ou Posto do Banco
do Estado de Santa Catarina S.A., ou outra instituicdo bancaria, para fins de repasse dos
valores correspondentes aos registros de nascimento e o6bito.

Art. 10 - A Corregedoria-Geral da Justica mantera um banco de dados para
que sejam armazenados os registros da distribuicdo dos Selos e respectiva numeragao
por Cartorio.

Art. 11- O Selo de Fiscalizagéo devera ser colocado no documento que
representa o ato notarial ou registral. UM SELO DE FISCALIZACAO PARA CADA ATO,
CADA ATO UM SELO DE FISCALIZACAO.

Art. 12 - No caso do documento possuir mais de um ato, serdo apostos
tantos selos quantos forem o numero de atos.

Art. 13 - No caso de um documento possuir mais de uma folha e ter um s6
ato, este documento so levara um SELO DE FISCALIZACAO, o qual sera colado onde
houver a assinatura do serventuario.

Art. 14 - No caso de um documento com varias folhas e varios atos, os
Selos de Fiscalizacdo correspondentes poderdo ser distribuidos no documento,
comecgando pela ultima pagina, e retroagindo sem que haja interrupgao, isto &, sequencial
de tras para frente.

Paragrafo unico - No verso do documento autenticado sera utilizado o
carimbo "EM BRANCO".

Art. 15 - O carimbo da Serventia sera colocado sobre parte do Selo de
Fiscalizagao.

Art. 16 - Os Selos de Fiscalizagao serao utilizados seqtiencialmente, isto é,
o primeiro lote entregue devera ser totalmente consumido antes da utilizagdo do segundo
lote e assim por diante.

Art. 17 - N&o existem limites de pedidos por més ou quinzena da
quantidade de Selos de Fiscalizagdo. Portanto, o risco da eventual falta de Selos de
Fiscalizagao pressupde a auséncia de planejamento.

Art. 18 - Este provimento entrara em vigor a partir da data da
implementacao do Selo de Fiscalizagao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Florianépolis, 26 de outubro de 1999.

FRANCISCO JOSE RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO
Corregedor-Geral da Justica
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PROVIMENTO N. 64/99

Dispbe sobre a incidéncia dos "selos de
fiscalizagdo” e "isento” e da outras providéncias.

O Desembargador FRANCISCO JOSE RODRIGUES DE OLIVEIRA
FILHO, Corregedor-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina, no exercicio de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar estadual n® 175, de 28
de dezembro de 1998, que “Regula, no dmbito estadual, a gratuidade determinada pela
Lei Federal n°® 9.534/97, do registro civil de nascimento e 6bito e da primeira certidao
relativa a tais atos, ou das demais certidbes em favor de pessoas reconhecidamente
pobres, pelos Oficios de Registro Civil ndo oficializados, institui o Selo de Fiscalizagao e
da outras providéncias”;

CONSIDERANDO que a obrigatoriedade da sua aplicagao integrara a
forma dos atos registrais e notariais;

CONSIDERANDO a necessidade de aclarar o disposto no paragrafo 2° do
art. 3° daquela Lei Complementar, que possibilita a incidéncia do “selo isento” no
reconhecimento de até duas firmas ou autenticagdo de um Unico documento;

CONSIDERANDO que o art. 9° da referida Lei Complementar autoriza o
ressarcimento aos Oficiais de Registro da despesa relativa aos registros civis de
nascimento e 6bito e respectivas certidoes;

CONSIDERANDO o artigo 14 da mesma Lei Complementar, o qual
assegura aos responsaveis pela aplicacdo do selo em documentos da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, o reembolso do seu valor correspondente junto ao Tribunal
de Justica;

CONSIDERANDO as determinagdes contidas no artigo 30 da Lei Federal
n. 9.492, de 10.09.97, e regras adequadas;

CONSIDERANDO que nas certidées em forma de relagao, cada nome de
devedor incluido configura um ato registral;

CONSIDERANDO que um dos objetivos daquela Lei Complementar é o
ressarcimento da auséncia de cobranga de custas e emolumentos dos registros de
nascimento e obito, (art. 9°, paragrafo 1°), tornando-se indispensavel arrecadar recursos
suficientes para tal finalidade;

CONSIDERANDO duvidas e ponderagdes suscitadas durante reunides
com Notarios e Registradores;

CONSIDERANDO a conveniéncia e oportunidade de unificar o
procedimento na aplicagao do Selo de Fiscalizacao;

RESOLVE:

Art. 1° - Somente serédo selados os atos notariais e registrais externos (que
circularao fora dos limites do cartério), isto é, entregues aos usuarios.
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Art. 2° - A aplicacao do “selo isento” indicada no paragrafo 2° do artigo 3°
da Lei Complementar n® 175, de 28.12.98, somente ocorrera quando o usuario apresentar
um unico documento e contiver apenas uma autenticacao, salvo as disposi¢coes contidas
no paragrafo 2° do art. 7° daquela Lei Complementar, ou seja: "Pela autenticagdo de
copia da frente e do verso do CIC, de titulo de eleitor ou de documento de identidade,
valido em todo o territério nacional, sera cobrado apenas o valor de um selo”.

Paragrafo 1° - Nos reconhecimentos de firma, o Selo sera aplicado
somente nos documentos que, por seu teor juridico contiverem a participagédo de até duas
pessoas (= duas assinaturas). Contendo o documento a participacdo de mais de duas
pessoas, todas as assinaturas deverdo levar o selo pago. Entenda-se por “documento
com participacdo de mais de duas pessoas” aquele cujo texto revele presengas acima
desse numero, ainda que nem de todas elas seja solicitado o reconhecimento da
assinatura.

Paragrafo 2° - Caso o selo isento tenha sido aposto em documento que
inicialmente continha a participacdo de apenas duas (2) pessoas (ex. um comprador e um
vendedor), no qual, todavia, venham a ser posteriormente adicionadas mais duas
presencgas inicialmente inexistentes (ex. duas testemunhas), nestas sera aplicado o selo
pago sobre os reconhecimentos de firmas.

Paragrafo 3°- Quando o usuario apresentar um unico documento com mais
de 2 (duas) assinaturas, estas levarao o “Selo de Fiscalizagdo” pago.

Art. 3° - Nas certiddes em forma de relagdo expedidas para entidades de
protecdo ao crédito ou instituicbes financeiras, o “Selo de Fiscalizacdo” pago deve ser
igual ao numero de devedores relacionados nas respectivas certidoes.

Art. 4° - Priorizar o ressarcimento das custas dos registros Civis de
nascimento e Obito, ficando as respectivas certiddes na dependéncia de recursos
oriundos da movimentacgao de selos.

Art. 5° - Serdo aplicados “selos isentos” em documentos de interesse da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, bem como nos demais atos em que a
isencao é autorizada no Regimento de Custas (Lei Complementar n® 156, com a redagao
dada pela Lei Complementar n° 161, de 23 de dezembro de 1997), e ainda em outras
situacdes estabelecidas na Lei Complementar n® 175/98.

Art. 6° - As copias, traslados ou vias entregues aos usuarios, oriundos de
atos notariais ou registrais, receberdo o “selo pago”.

Art. 7° - Nas Certidoes expedidas as entidades integrantes do Poder
Publico, beneficiadas com isencdo de emolumentos, sera aplicado apenas um “selo
isento”, independentemente do numero de devedores ou buscas efetuadas.

Floriandpolis, 9 de dezembro de 1999.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

FRANCISCO JOSE RODRIGUES DE OLIVEIRA FILHO
Corregedor-Geral da Justica
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LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 175, de 28 de dezembro de 1998

Regula, no ambito estadual, a gratuidade determinada pela
Lei Federal n°® 9.534/97, do registro civil de nascimento e ébito
e da primeira certiddo relativa a tais atos, ou das demais
certidbes em favor de pessoas reconhecidamente pobres,
pelos Oficios de Registros Civil ndo oficializados, institui o
Selo de Fiscalizacdo e da outras providéncias.

GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA,

Faco saber a todos os habitantes deste Estado que a Assembléia
Legislativa decreta e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Nos termos das alteracdes baixadas pela Lei Federal n° 9.534, de
10 de dezembro de 1997, sdo gratuitos o registro civil de nascimento e o assento de
6bito, bem como a primeira certidao relativa a tais atos e ainda as demais certidoes
subsequientes de tais atos em favor dos reconhecidamente pobres, observados os
paragrafos 1°, 2° e 3° do art. 30, da Lei 6.015/73, na redacao da Lei 9.534/97.

Art. 2° - O ressarcimento aos oficiais de registro pela gratuidade desses
servicos sera custeado pela arrecadacdo do Selo de Fiscalizagdo dos servigos
extrajudiciais, instituido por esta Lei Complementar e administrado pela Corregedoria-
Geral da Justica, na forma disciplinada na presente Lei Complementar e no regulamento
baixado pelo Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica.

Art. 3° - O Selo de Fiscalizagdo sera pago nos servigos das serventias
extrajudiciais na autenticagdo de documentos ou suas cépias; nos reconhecimentos de
firmas; na abertura de livros, mesmo daqueles com folhas soltas; nas certidoes,
escrituras, procuragdes, testamentos e demais atos de sua competéncia.

§ 1° - Nas certidoes de registro civil e de ébito sera aplicado, sem 6nus
para a parte ou serventuario, selo de fiscalizagdo com caracteristicas especiais, na forma
disciplinada por ato do Conselho da Magistratura.

§ 2° - Nos atos cartoriais que importem no reconhecimento de até duas
firmas ou na autenticagdo de um unico documento, sera aplicado, sem énus para a parte
ou serventuario, selo de fiscalizagao com caracteristicas especiais, na forma disciplinada
por ato do Conselho da Magistratura.

Art. 4° - O Selo de Fiscalizagao, para evitar fraudes, sera auto adesivo,
contendo numeragéao alfa numérica (trés letras e cinco numeros), fundo numismatico e
geomeétrico, dotado de imagem latente, com talho doce em duas cores - verde e
vermelha, tinta anti-scanner e caracteres reativos a luz ultravioleta.

Art. 5° - Obedecidos os requisitos do artigo anterior, 0 modelo do selo sera
definido pela Corregedoria-Geral da Justica, se necessario com a participagao de técnicos
ou profissionais de artes graficas, autorizado o pagamento, a vencedor de eventual
concurso, o prémio simbdlico de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), a ser pago no final do
primeiro més de implantagao do selo.

Paragrafo unico - Os selos serao mandados confeccionar pelo Tribunal de
Justica, obedecidas as normas de licitacdo da Lei 8.666/93.
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Art. 6° - As serventias extrajudiciais deverdo adquirir antecipadamente os
selos de fiscalizagdo que utilizardo, por quinzena ou més, mediante recolhimento dos
respectivos valores a Diretoria Financeira do Tribunal de Justi¢ca, ressarcindo-se dos
respectivos custos dos usuarios no momento da pratica do ato gerador do selo de
fiscalizacao.

Paragrafo Unico - E vedado o repasse dos selos de uma unidade para outra
do servico extrajudicial.

Art. 7° - E obrigatéria a aplicagdo do selo, que integrara a forma dos atos
de autenticacédo de copias de documentos, reconhecimento de firmas, abertura de livros,
inclusive daqueles com folhas soltas, certiddes, escrituras, procuracgdes, testamentos e
demais atos assemelhados que venham a exigir seguranca.

§ 1° - A falta de aplicacdo do selo em tais atos responsabiliza o titular da
serventia.

§ 2° - Pela autenticagéo de cépia da frente e do verso do CIC, de titulo de
eleitor ou de documento de identidade, valido em todo o territério nacional, sera cobrado
apenas o valor de um selo.

§ 3° - Contendo o documento mais de um ato, a cada ato correspondera
um selo; desdobrando-se o documento por mais de uma folha, mas constituindo um so6
ato, sera aplicado e cobrado apenas um selo na pagina final que contiver a assinatura do
serventuario responsavel.

Art. 8° - O Selo de Fiscalizagéo tera o valor unitario de R$ 0,40 (quarenta
centavos), a ser cobrado dos respectivos usuarios, sendo o custo de aquisicdo de R$
0,36 (trinta e seis centavos) para os serventuarios que o aplicardo, destinando-se a
diferenca as despesas de custeio do respectivo cartério, as quais independerdo de
prestacdo de contas.

Paragrafo unico - O valor do Selo de Fiscalizagao sera corrigido na mesma
propor¢cao em que o forem os emolumentos devidos por certidoes passadas por Tabelides
e Oficiais de Registro de Iméveis, nos termos do Regimento de Custas do Estado.

Art. 9° - Do total arrecadado pelo Tribunal de Justica na aquisicdo dos
selos pelas serventias extrajudiciais, deduzidos os custos de pessoal, materiais
necessarios a prestacéo do servico e respectiva manutencédo, até o limite de 10% (dez
por cento) da arrecadagao, tudo detalhado em planilha financeira elaborada por setor
técnico da Corregedoria-Geral da Justica, sera repassado mensalmente aos oficiais de
registro.

§ 1° - O ressarcimento sera feito de acordo com o custo dos registros civis
de nascimento e 6bito, na forma da Lei Complementar n° 156/97, que dispbe sobre o
Regimento de Custas.

§ 2° - Os Oficiais de Registro requererdao o pagamento do respectivo
ressarcimento até o dia 10 (dez) do més seguinte, indicando o total de atos gratuitos do
respectivo més (registros de nascimento, assentos de o6bito e certiddes), devendo o
repasse ser feito pelo Tribunal no maximo até o dia 20 (vinte) seguinte.

§ 3° - Se a arrecadagao do respectivo més se revelar insuficiente para
ressarcimento de todos os oficiais de registro no més, o pagamento sera feito na
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propor¢ao dos recursos; se o liquido do arrecadado superar o total indenizavel no més, o
superavit sera utilizado para resgate de eventuais "déficits" de meses anteriores.

Art. 10 - O Conselho da Magistratura remetera a Assembléia Legislativa, no
final de cada trimestre, balancete discriminando volucao do total arrecadado e detalhando
a destinacao dos recursos financeiros recolhidos.

Art. 11 - Ao final dos primeiros 06 (seis) meses de funcionamento do
sistema e, a partir de entdo, anualmente, e sem prejuizo da atualizacdo de que trata o
paragrafo unico do art. 8°, sera avaliada pela Assembléia Legislativa, com a prévia
manifestacdo do Conselho da Magistratura, a conveniéncia ou necessidade de elevar ou
reduzir o valor do selo de fiscalizagao.

Art. 12 - A aquisigao, distribuicao e controle dos Selos de Fiscalizagao, bem
como os pedidos de ressarcimento pelos Oficiais de Registros dos atos gratuitos que
praticarem, bem assim, a prestacdo de contas da administracdo do Selo de Fiscalizacao,
serdo objeto de regulamentacdo por ato do Conselho da Magistratura, respeitado o
disposto nesta Lei Complementar e as normas de controle externo de competéncia do
Tribunal de Contas.

Art. 13 - A fiscalizacdo dos Oficios de Registro Civil beneficiados com o
produto da arrecadagédo do Selo de Fiscalizagdo, bem como das serventias extrajudiciais
nao oficializadas obrigadas a aplicar os selos na forma desta Lei Complementar, sera
feita pela Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 14 - Os selos em documentos de interesse da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios nao serdo cobrados dessas pessoas juridicas de direito publico (CF
art. 150, VI, "a"), assegurando-se aos responsaveis por sua aplicacdo ressarcimento do
valor respectivo junto ao Tribunal de Justica.

Art. 15 - A presente Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo, ressalvada a cobranca do Selo de Fiscalizagdo dos usuarios, que vigorara a
partir de 1° de fevereiro de 1999.

Florianépolis, 28 de dezembro de 1998.

PAULO AFONSO EVANGELISTA VIEIRA
Governador do Estado

ADEMAR FREDERICO DUWE
MAURICIO DA SILVA

CLETO NAVAGIO DE OLIVEIRA
HENRIQUE DE OLIVEIRA WEBER
FRANCISCO RZATKI

ENIO EMILIO SCHNEIDER

NERI GARCIA

ELIANE NEVES REBELLO ADRIANO
MARCO AURELIO DE ANDRADE
WILSON PAZINI

CARLOS CLARIMUNDO DORNELLES SCHOELLER
LUCIA MARIA STEFANOVICH

JOSE NORBERTO D’AGOSTINI
CESAR DE BARROS PINTO

AURIO VENDELINO WELTER
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
TERCEIRA PARTE
SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
Capitulo | — Normas Gerais
Secao | — Disposi¢oes Gerais

(..)

Art. 521. Serao afixados nas serventias, em lugar bem visivel e franqueado
ao publico, a tabela de emolumentos dos atos ali praticados, a relagdo dos atos gratuitos
ou praticados com redugao sobre o valor tabelado, o cartaz dos selos de fiscalizacio e o
nome dos funcionarios do oficio, devendo o titular comunicar ao juizo competente
qualquer alteragcado no quadro funcional.

(...)
Secao Il — Deveres

Art. 539. As serventias deverdao manter em suas dependéncias, a
disposicao dos interessados para consultas relacionadas aos servigos prestados, edicbes
atualizadas da seguinte legislagéo:

(...)

VIl — Manual Informativo dos Selos de Fiscalizacdo de Atos Notariais e
Registrais.

(...)
Secao V — Selo de Fiscalizagao

Art. 565. E obrigatéria a aplicacdo do Selo de Fiscalizagdo em todos os
atos notariais e registrais.

Paragrafo unico. Os selos podem ser simples (um ato) ou multiplos (dois
ou quatro atos) e ostentardo numeragao autbnoma e propria.

Art. 566. Os oficiais deverdo indicar a Corregedoria-Geral da Justiga,
mediante cadastro especifico, 0 nome do responsavel pela compra e recebimento dos
selos, que sera o responsavel direto por sua guarda e destinagao.

Art. 567. Os selos deverao ser adquiridos com antecedéncia que permita
seu regular atendimento, considerados, inclusive, os feriados e periodos de recesso.

§ 12 O pagamento do valor correspondente sera realizado mediante guia de
recolhimento nas agéncias bancarias autorizadas.
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§ 22 Os selos serdo entregues diretamente nos respectivos cartérios pela
empresa contratada, apos autorizagdo da Diretoria Financeira do Tribunal de Justica, a
vista do repasse do pagamento pela instituicado bancaria.

§ 32 A entrega de selos em regime emergencial implicara no pagamento de
uma taxa de servico a transportadora no ato da entrega, proibido o seu repasse aos
usuarios, sob pena de responsabilidade disciplinar.

§ 4° O prazo de entrega dos selos no cartério sera de dez dias Uuteis para
pedidos normais e de cinco para emergenciais.

Art. 568. Havendo danificagdo, extravio ou furto de selos, o oficial
comunicara imediatamente a Corregedoria-Geral da Justica a quantidade e respectiva
numeragao, sem prejuizo de sua responsabilidade nos casos de culpa ou dolo.

Paragrafo unico. Os selos que apresentarem defeitos deverdo ser
devolvidos imediatamente a Corregedoria-Geral da Justica para que sejam repostos.

Art. 569. Os selos serao utilizados sequencialmente, isto €, o primeiro lote
entregue devera ser totalmente consumido antes da utilizagdo do segundo e assim por
diante.

Art. 570. E proibido, sob pena de infragZo disciplinar, repassar selos de um
cartorio para outro.

Art. 571. Somente serao selados os atos notariais e registrais entregues
aos usuarios.

Art. 572. O carimbo da serventia e a assinatura do responsavel serao
apostos sobre parte do selo de fiscalizagao.

Art. 573. No caso do documento possuir mais de um ato, serdo utilizados
tantos selos quantos forem os atos, ressalvada a possibilidade de uso dos selos multiplos.

Paragrafo Unico. E expressamente vedada a sobreposi¢do dos selos de
fiscalizagao.

Art. 574. Se um documento possuir mais de uma folha e for praticado
apenas um ato, somente um selo sera utilizado e sera colado onde houver a assinatura
do serventuario.

Art. 575. Na autenticacao de documento contendo varias folhas, os selos
correspondentes poderao ser distribuidos no documento, comegando pela ultima pagina e
retroagindo sem que haja interrupgao (sequencial de tras para frente).

Paragrafo unico. No verso do documento autenticado sera utilizado o
carimbo “EM BRANCO”.

Art. 576. Nos atos notariais que importem no reconhecimento de até duas
firmas, autenticagdo de apenas um documento de face uUnica contido em uma sé folha,
bem como a primeira certiddo relativa a registro de nascimento e ébito, sera aplicado,
sem Onus para o usuario ou serventuario, o Selo de Fiscalizagdo com a inscricdo
“ISENTO”.
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Art. 577. Pela autenticagao de copia da frente e do verso do CPF, do titulo
de eleitor ou documento de identidade valido em todo o territério nacional, sera cobrado
apenas o valor de um selo.

Art. 578. No reconhecimento de firma, o “selo isento” sera aplicado
somente nos documentos que, por seu teor juridico, contiverem a participacdo de até
duas pessoas (duas assinaturas). Acima desse numero, em todas as assinaturas sera
aplicado o selo pago, ainda que nem de todas elas seja solicitado o reconhecimento.

Paragrafo unico. Caso o selo isento tenha sido aposto em documento que
inicialmente continha a participacdo de apenas duas pessoas (ex.. um comprador € um
vendedor), no qual, todavia, venha a ser posteriormente adicionada uma ou mais
presencas (ex.: testemunhas), no reconhecimento dessas assinaturas serdo aplicados
selos pagos.

Art. 579. Serao aplicados “selos isentos” em documentos de interesse da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, bem como nos demais atos em que a
isencao é autorizada por lei.

Art. 580. Nas certidées expedidas as entidades integrantes do Poder
Publico, beneficiadas com isengdo de emolumentos, sera aplicado apenas um “selo
isento”, independentemente do numero de devedores ou buscas efetuadas.

Art. 581. Nas certiddes em forma de relacdo expedidas para entidades de
protecao ao crédito ou instituigdes financeiras, o nimero de selos pagos deve ser igual ao
de devedores relacionados.
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